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I.     PROSEDUR DAN WAKTU PENERIMAAN PERKARA PERDATA 
 
 

 
 
 Meja Kedua 

Gugatan di Daftar / Register 

 

2 Panitera – Sekretaris 
 

3 

Bayar di Bank BRI 

K  P  N 
-    Penetapan 
- Menunjuk Majelis Hakim 

( 3 hr ) 
 

4 

Meja Kesatu/Panitera Muda Perdata 

- Surat Gugatan diterima 
- POP dengan SKUM 
- P – 3 x ; T- 4 x  
- Pendaftaran Rp. 30.000,- 
- ATK Rp. 50.000,- 
- Redaksi dan Materai Rp. 11.000,- 

1 

M a j e l i s  
-    Penetapan Hari Sidang 
- Majelis mempelajari berkas  

( 7 hr - 14 hr ) 
 

5 

Juru Sita 
Memanggil Para Pihak 

- PN ( 7 hr ) 
- PT ( 14 hr ) 
- Diluar PT ( 30 hr ) 
- Luar Negri ( 3 bln ) 
- Tergugat tidak 

diketahui tempat 
tinggalnya melalui 
panggilan umum, 
waktunya 30 hari 
dipanggil 2 x 

- Perceraian 
menurut Pasal 27 
PP No. 9 Th. 1975 

 

6 

Sidang Pertama 
-    Menghadirkan para pihak untuk mediasi ( 14 hr ) 
- Penunjukkan mediator 

 

7 

Tercapai Perdamaian 
Putusan Perdamaian 

(Akta Vandading) 
( 7 hr ) 

 
 

9 

Mediasi Gagal 
Perkara dilanjutkan 

( 7 hr ) 
 

 

9a 
M i n u t a s i 
Diserahkan  

Berkas ke Majelis 

 

10a 

M i n u t a s i 
( 7 hr ) 

Berkas ke  
Panitera Muda 

Hukum 

 

 

10 

Panjer Biaya Perkara di PN 
1. Panggilan P 3 x Pihak x Tabel 
2. Pendaftaran Rp. 30.0000,- 
3. ATK – Materai Rp. 6.000,- Rp. Redaksi Rp. 5.000,- 
Hari itu juga langsung keluarkan 
- Biaya Pendaftaran Rp. 30.000,- 
- Biaya ATK Rp. 11.000,- 
 

Mediasi 
Upaya perdamaian ( 40 +15 hr ) 

 

8 

NOTE   :    
Perjalanan Berkas sejak Meja Kesatu  s/d Minutasi : 93 Hr 



 2 

II.  SIDANG DILANJUT KARENA MEDIASI GAGAL 

 
 

- Sidang dibuka 
- Pembacaan gugatan / perubahan 

( 14 hr ) 

11 J a w a b 
( 14 hr ) 

12 Replik 
( 14 hr ) 

13 Duplik 
( 14 hr ) 

14 Bukti Surat  
Penggugat ( 14 hr ) 

15 Bukti Surat 
Tergugat ( 14 hr ) 

16 

Sidang Lapangan 
( 7 hr ) 

20 Bukti Tambahan Bila Diperluka 
n atas Permintaan Para Pihak 

P : 7 Hr T : 7 
( 14 hr ) 

21 Kesimpulan 
( 7 hr ) 

21 

P u t u s 
  ( 21 hr ) 

 

22 23 M i n u t a s i 
Panitera Muda 

Perdata 
( Maks 14 hr ) 

NOTE   :    
Persidangan Sejak Gugatan di Baca s/d Minutasi  :  5 Bulan 25 Hari 

Bukti Saksi 
Penggugat ( 14 hr ) 

18 Bukti Saksi 
Tergugat ( 14 hr ) 

19 



 3 

III.   PEMBERKASAN PERKARA BANDING 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
IV.  PEMBERKASAN PERKARA KASASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Penerimaan 
permohonan 

banding 
( 14 hr ) 

 

24 Pemberitahuan 
adanya 

permohonan 
banding kepada 

pihak lawan 
( 7 hr ) 

 

25 Penerimaan 
Memori Banding 
dan Penyerahan 

kepada Pihak 
Lawan 

( 14 hr ) 

 

26 Penerimaan 
Kontra memori 

Banding 
( 14 hr ) 

 

27 Inzage 
( 14 hr ) 

 

28 

29 

Berkas Siap Dikirim 
( 30 hr ) 

Sejak Permohonan Banding 

Penerimaan 
Berkas Perkara 

dari PT 
( 7 hr ) 

 

30 Pemberitahuan Putusan 
Pengadilan Tingkat Banding 

Kepada Para Pihak 
( 14 hr ) 

 

31   Permohonan Kasasi 
( 14 hr ) 

 

32 Pemberitahuan 
Permohonan 
Kasasi kepada 
Pihak Lawan 

( 7 hr ) 

 

33 Penerimaan 
memori Kasasi 

( 14 hr ) 

 

34 

Penyampaian 
Memori Kasasi 
kepada lawan 

( 14 hr ) 

 

35 Penerimaan 
Kontra Memori 

Kasasi 
( 14 hr ) 

 

36 37 
 Berkas di kirim 

Ke MA 
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V.    PENERIMAAN PEMBERKASAN PERKARA PENINJAUAN KEMBALI 
 
 
 
 

  

Menerima 
Putusan Kasasi 

 

1 Pemberitahuan 
Putusan Kasasi 

kepada Para 
Pihak 

( 30 hr) 

 

2 Menerima 
Permohonan 
Peninjauan 

Kembali 
( 180 hr ) 

Vide Pasal 29 UU 
No. 3 Th. 2009 

Tntng MA 
  

 

3  Pemberitahuan              
PK kepada Pihak 

Lawan 
( 14 hr ) 

  

 

4  Jawaban/Tanggapan 
Pihak Lain 

( 30 hr ) 
  

 

5 

Pembuktian / Alasan 
Peninjauan Kembali 

( 14 hr ) 
  

 

6 M  i n u t a s i 
( 7 hr ) 

  

 

8 
Berkas Siap  

Dikirim ke MA 
( 30 hr ) sejak 

Jawaban PK 

9 

NOTE   :    
Total   :    275  Hr 

Pemberitahuan 
Putusan PK ( 30 hr ) 
sejak putusan PK di 

terima di PN 
 

10 


