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PROSEDUR PERKARA PERDATA DI PENGADILAN TINGGI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

Meja Kesatu 
 
- Menerima Berkas Perkara 

dari Pengadilan Negeri 
- Menerima Memori / Kontra 

Memori 
- Menerima Panjer Perkara 

dari Pengadilan Negeri 
- Berkas di beri nomor 

 

7 Meja Kedua 
 
- Mendaftar Perkara 
- Meneliti Kelengkapan Perkara 

( 3 hr ) 

8 Berkas Diterima 
Panitera Sekretaris 

( 3 hr ) 

9 

Ketua Pengadilan Tinggi  
Penetapan / Menunjuk Majelis Hakim 

( 3 hr ) 

10 Panitera Sekretaris 
Menunjuk Panitera Pengganti 

( 1 hr ) 

11 
Ketua Majelis kepada Hakim 

( 21 hr ) 

12 Hakim Anggota II 
Kepada Hakim Anggota I 

( 21 hr) 

13 

Ketua Majelis Hakim 
Melengkapi berkas 

( 21 hr ) 

14 

Berkas masuk 
dr PN ke 

Bagian Umum 
PT 

( 1 hr ) 

1 
 Panitera Sekretaris 

2 
Ketua  Pengadilan Tinggi 

3 
Wakil Ketua  Pengadilan Tinggi 4  Panitera Sekretaris 5 

 Wakil Panitera 6 

Konsep Putusan 
( 15 hr ) 

16 Musyawarah 
Majelis 
( 14 hr ) 

15 

Minutasi Berkas 
( 14 hr ) 

19 Berkas Siap di Kirim kembali ke Pengadilan Negeri 
( 14 hr ) 

20 

Putusan diucapkan dan 
ditandatangani 

  

18 Baca & Koreksi 
Konsep Putusan 

( 7 hr ) 

17 

Total : 4 Bulan 10 Hari 


