
. SOP DIBIDANG ADMINISTRASI UMUM  

 

1. SOP Penerimaan Surat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. SOP  Penerimaan Berkas Perkara 

 



 
3. SOP Pengiriman Berkas Perkara dan Surat Keluar 

 

 


